PROGRAM DO WYSYtKI E-DEKLARACII PIT-11 w roku 2024/2025 CPU Kielce
Celem zainstalowania w/w programu nalezy pobraé jego spakowang wersje z lokalizacji:

http://www.dewon.kielce.com.pl/PIT11-2024/

znajduje sie tam plik archiwum 7-Zip: Wysylka_2024.7z
Plik ten nalezy wypakowacé np. do wczesniej stworzonego katalogu C:\Wysylka_PIT11_2024

Program wysytki deklaracji PIT-11 nalezy zasili¢ danymi wczesniej wygenerowanymi w programie
ptacowym: [Program Ptacowy ], [ Raporty Ptace], [PIT-11(29)], [Start]

Dane do zasilenia programu wysytki PIT-11 to nic innego, jak wygenerowane przez program ptacowy
pliki XML, powstajgce w katalogu XML, bedgcym podkatalogiem katalogu ptacowego. Przed
rozpoczeciem generowania w programie ptacowym plikdw XML na rok 2024 warto wczesniej wyczyscic
katalog XML z wszystkich plikéw XML za rok ubiegty.

Pliki XML wygenerowane przez program pfacowy nalezy wgra¢ do katalogu XML, bedacego
podkatalogiem katalogu wysytki PIT-11 (w naszym przyktadzie np. C:\Wysylka_PIT11_2024\XML).

Program wysytki PIT-11 uruchamiamy za pomoca pliku WyslijPIT.exe. (nie myli¢ z plikiem o podobne;j
nazwie WyslijPIT.exe.config, ktéry znajduje sie w tym samym katalogu ). Plik startowy WyslijPIT.exe
znajdzie sie w katalogu, do ktérego wypakowano archiwum Wysylka_2024.7z.

Na rys. 1 pokazano przyktadowy ekran otrzymywany po uruchomieniu pliku WyslijPIT.exe. Sg tam jak
wida¢ przygotowane dwa przyktadowe pliki XML do wysytki. (nazwy plikéw XML pokrywajg sie z
nazwiskami i imionami oséb, ktorych PIT-11 sg wysytane na bramke Ministerstwa Finansow.

1. Celem rozpoczecia wysytki PIT-11 nalezy ,zahaczy¢” osobe/osoby , ktorych PIT-11 chcemy
wysytac.

2. Nastepnie nalezy nacisngé przycisk nr 2 [Sortuj/Sprawdz] , w przypadku nie stwierdzenia przez
program btedéw w pliku/plikach XML wiersz z dang osobg/osobami zostanie czesciowo
podswietlony (rys.2), pojawi sie napis [Gotowy] w kolumnie [Sprawdz i Przygotuj]

3. W tym momencie nalezy wiozy¢ do portu USB komputera nosnik podpisu kwalifikowanego

4. Naciskamy przycisk nr 3 [Podpisz], na ekranie pojawi sie spis zainstalowanych w komputerze
podpisow kwalifikowanych. Nalezy wybra¢ wtasciwy podpis kwalifikowany. Zaleca sie
zwrdcenie szczegdlnej uwagi na date waznosci podpisu kwalifikowanego, celem unikniecia
pomytki polegajgcej na wyborze niewfasciwego bo przeterminowanego podpisu
kwalifikowanego.

5. Po wybraniu wtasciwego podpisu kwalifikowanego pojawi sie formatka ekranowa, w ktérej
nalezy wpisa¢ PIN do podpisu kwalifikowanego.

6. Po ztozeniu podpisu program zmieni status osoby, plik XML ktérej zostat podpisany. Przy
nazwisku takiej osoby w kolumnie [Czy Podpisany] pojawi sie napis . (rys.3)

7. Naciskamy przycisk [Wyslij do US]. Program zacznie wysytke zaznaczonych wierszy. W
kolumnie [Wystany do US (Status)] wyswietlony zostanie informacja o statusie wysytki
nadanej przez serwer Ministerstwa Finansow. Poczgtkowo zostanie nadany status 301
Swiadczacy o rozpoczeciu przez serwer Ministerstwa Finanséw przetwarzania otrzymanego
pliku/plikéw XML. Liste mozliwych do otrzymania koddow statuséw mozna wyswietli¢
naciskajgc dwukrotnie myszkg w komodrke z kodem wysyiki. Pojawi sie ekran z rys.4.
Nacisniecie przycisku [Tak] spowoduje wyswietlenie opisu kodéw statuséw wysytki. (rys.5)
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Co jakis czas nalezy sprawdzac, czy nastgpita zmiana statusu przetwarzania danych wystanych
na serwer Ministerstwa Finanséw. Sprawdzenie nastepuje po nacisnieciu przycisku [Sprawdz
status i Pobierz UPO].

Otrzymanie kodu 200 s$wiadczy o poprawnym zakorczeniu przetwarzania dokumentu.
Praktyka mowi , iz caty proces przetwarzania moze trwaé ok. 2 godzin.

Po otrzymaniu kodu 200 mozna wydrukowac stosowny druk UPO. W tym celu nalezy
dwukrotnie klikng¢ w komérke z napisem [UPO pobrane] w wierszu z nazwiskiem danej osoby.
Otrzymamy woéwczas druk UPO (ekran z rys.6).

Celem wydrukowania formularza PIT-11 nalezy dwukrotnie klikng¢ myszkg w komérke z
nazwiskiem pracownika. Pojawi sie ekran druku PIT-11 (rys.7).

Nacisniecie komdrki z numerem referencyjnym powoduje skopiowanie tego numeru do
schowka systemu Windows. Mozna go potem wykorzystaé na ekranie z rys. 9/(pkt.13)

Na ekranie z rys.1 na dole znajduje sie przycisk koloru niebieskiego [Sprawdz Status i pobierz
UPO w internetowej Bramce e-Deklaracji]. Umozliwia on wejscie na znang wszystkim strone
Ministerstwa Finansow (rys.9) , gdzie po wpisaniu numeru referencyjnego (wykorzystaj
informacje z pkt.12) mozna sprawdzi¢ status wysytki. Jest to oczywiscie opcja dodatkowa, gdyz
sam program potrafi sprawdzic ten status. (patrz pkt.8).

Na ekranie z rys.1 na dole znajduje sie przycisk [Otwérz w internetowej
przegladarce Bramke e-Deklaracje]. Umozliwia on wejscie na znang wszystkim strone
Ministerstwa Finanséw, na ktérej ,recznie” mozna wysytaé stosowne pliki XML. Jest to
oczywiscie opcja dodatkowa, gdyz sam program potrafi je sam wysyta¢. (patrz pkt.5,6,7,8).

WAZNE INFORMACJE 1!

W sytuacji, jezeli zostat wygenerowany i podpisany plik XML dla pracownika i jednoczes$nie
zaszta potrzeba powtdrnego wygenerowania tego pliku XML (bo np. zmienity sie dane w karcie
rocznej pracownika lub zmienit sie jego macierzysty Urzad Skarbowy lub miejsce zamieszkania)
wowczas nalezy:

wejs¢ do katalogu, w ktérym wgrano program wysytki deklaracji PIT-11 ( w naszym przypadku
jest to katalog np. C:\Wysylka_PIT11_2024)

wykasowac z niego plik XML ze nieaktualnymi danymi, wgra¢ wiasciwy plik XML i ponownie
wykonaé wszystkie czynnosci zwigzane z jego wysytka

Czynnosci tych nie wolno wykonaé, jesli plik XML zostat wystany na bramke Ministerstwa
Finansow (po nacisnieciu przycisku nr 4, rys. 1) i otrzymaniu kodu statusu UPO 301, 302, 303
lub 200

Woéwczas dozwolona jest tylko korekta dokumentu PIT-11 poprzez bramke e-Deklaracji,
przycisk > [Otworz w przegladarce Internetowa Bramke e-Deklaracji]

Otrzymanie kodu 401, oznacza weryfikacje negatywng, nalezy wiec wygenerowaé powtdrnie
poprawny plik XML i powtdrzy¢ procedure jego wysytki.

Okno programu wysytki deklaracji PIT-11 mozna rozszerza¢, rozciagajg jego prawy dolny rog.
Jest to przydatne w sytuacji, gdy ustawiona w komputerze rozdzielczo$¢ ekranu uniemozliwia
prawidtowe wyswietlenie wszystkich przyciskdw programu.
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1. Zaznacz w Tabeli powyzZej co ma zostac wystane do US.

Sprawdz poprawnosc danych i pogrupuj.

3. Podpisz Podpisz Podpi: Kwalifik ym.

L P P

Wyslij podpisane deklaracje do US.

Sprawdz status wysytki i pobierz UPO.

korzystajac z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.

Kaida z deklaracji w postaci pliku XML moina przestaé samodzielnie do US za pomoca przegladarki intemetowsj,

Uwaga! naleiy koniecznie zapisac samodzielnie numer referencyjny takiej wysylki aby méc sprawdaic jgj status i pobrac UPO.

| Ctwdrz w przegladarce Intemetowej Bramke e-Deklaracje | | Sprawdz Status i pobierz UPO w Intemetowej Bramce e-Deklaracje
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1. Zaznacz w Tabeli powyzZej co ma zostac wystane do US.

Sprawdz poprawnosc danych i pogrupuj.

3. Podpisz Podpisz Podpi: Kwalifik ym.

P P

Wyslij podpisane deklaracje do US.

Sprawdz status wysytki i pobierz UPO.

korzystajac z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.

Kaida z deklaracji w postaci pliku XML moina przestaé samodzielnie do US za pomoca przegladarki intemetowsj,

Uwaga! naleiy koniecznie zapisac samodzielnie numer referencyjny takiej wysylki aby méc sprawdaic jgj status i pobrac UPO.
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1. Zaznacz w Tabeli powyzZej co ma zostac wystane do US.

Sprawdz poprawnosc danych i pogrupuj.

3. Podpisz Podpisz Podpi: Kwalifik ym.

P P

Wyslij podpisane deklaracje do US.

status Sprawdz status wysytki i pobierz UPO.
Pobierz UPO = Ly =

korzystajac z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.

Kaida z deklaracji w postaci pliku XML moina przestaé samodzielnie do US za pomoca przegladarki intemetowsj,

Uwaga! naleiy koniecznie zapisac samodzielnie numer referencyjny takiej wysylki aby méc sprawdaic jgj status i pobrac UPO.
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Informacja

poprawnie, pobierz UPO

Deklaracja zostata przestana do US i zwenyfikowana jako
poprawna.

Status: 200, Przetwarzanie dokumentu zakonczone

Wyswietli€ liste z opisem kodaw Statusdw Wysytki Drukdw?

o Tak

HMie
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® Zaloguj sig

Znajdz tekst lub narzedzia Q

specyfikacje statuséw wysyt
100 - Rozpoczeto sesj¢ przesylania plikow.
101 - Odebrano X z Y zadeklarowanych plikéw.

102 - Proszg o ponowne przeslanie zqdania UPO.

Na skurek nieprze ianveh trudnosci np. przerwanie polaczenia nie udalo
odpowiedsied na Zqdanie UPO. W zwigzku z pawyiszym sugerawane jest powicrzenie
operacyi — ponovwne przeslanie Zqdania UPO. Deklaracja nie zostala wyslana, tr=eba
ponewnie jq wystac.

110 - Sesja wygasla, nie przeslano zadeklarowane] liczby plikow.

120 - Sesja zostala poprawnie zakonczona. Dane zostaly poprawnie zapisane. Trwa
weryfikacja dokumenmu.
Dolaament jest w trakcie wenyfikacji na serwerze Ministerstwa.

200 - Przetwarzanie dokumentu zakoiiczone poprawnie, pobierz UPO.

Dokument zostal pr=yjery przez serwer Ministerstwa i zostanie przekazany do odpowie
Urzedu Skarbowego wskazanego w tvin doku ie. Weryfikacja dokui
bledow. Dia dokumentu zestalo wystawione Urzedowe Poswiadezenie Odbioru (UPO).

300 - Nieprawidlowy numer referencyjny.

= sukcesem

dniego

ru nie wykazala

301 - Dokument w trakcie przetwarzania. sprawdZ wynik nastepnej weryfikacji dokumentu.

302 - Dokmment wstepnie przetworzony. sprawdz wynik nastepne) weryfikacji dokume

enti.

Dolament zostal zapisany na serwerze Ministerstwa i oczekuje na weryfikacje formaing. Po
pomysinej weryfikacji dokument moze otrzymaé status 302, 303 lub od razu status 200.
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Status e-Deklaracji

Aplikacja stuzy do sprawdzenia statusu wystanego dokumentu i pobrania Urzgdowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).
Numer referencyjny

Wpisz numer

Sprawdz status

Jak sprawdzié status wystanej e-Deklaracji? + Rozwin
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Wysytka e-Deklaracji w postaci xml

Aplikacja stuzy wylacznie do podpisania i wystania poprawnego (zgodnego ze wzorem XSD, kodowanie UTF-8) i
kompletnego pliku XML.
Nie stuzy do wysytania dokumentéw w innych formatach (PDF, JSON) oraz dokumentdw z zatgcznikami.

Upusé plik tutaj lub kliknij 4+ Dodaj plik

Rozszerzenie: .xml

Rys.10



